
医療事務（パート）スタッフ募集 
未経験 OK／レセプト業務なし／週 2 日～・時間相談可 
当院では、外来診療に加え、今後さらに訪問診療にも力を入れていく予定です。 
患者さまに丁寧に寄り添い、院内を支えてくださる**医療事務スタッフ（事務補助）**
を募集しています。 
医療事務が初めての方にも、業務は一つひとつ丁寧にお教えしますので、安心して

ご応募ください。 
仕事内容 

• 受付・電話対応 
• 簡単な事務作業（書類整理、データ入力 など） 

※レセプト業務はありません 

応募資格 

• 未経験可 
• 資格不問 
• ブランクのある方も歓迎します 

勤務条件 

• 週 2 日以上勤務できる方 
• 勤務時間・時間帯は相談可能 

 （午前のみ・午後のみなど柔軟に対応します） 
• 家庭やプライベートと両立しやすい職場環境です 

このような方を歓迎します 

• 人と接することが好きな方 
• 患者さまに対して丁寧な対応ができる方 
• クリニックを支える仕事にやりがいを感じられる方 

 
ご希望の方は当院までご連絡をお願い致します。 
 


